DONEMDE YAPILMASI GEREKEN IS VE ISLEMLER SURECI

Sira No |Is ve Islemler Sorumlu Siiresi Yonetmelik
1 Ders programlarinin giincellenmesi Boliim Sekreteri Stire
2 Haftalik ders programlarinin girilmesi Boliim Sekreteri Stire
3 Ogrencilere danisman atanmasi Boliim Sekreteri Stire Universitemiz On
4 Derslere ders sorumlularinin atanmasi ]?t')liim Sekreteri Stire Lisans Egitim-Ogretim
S Ders kaydinin yapilmasi Ogrenci Siire ve Sinav Ydnetmeligi -
6 Ders kaydinin onaylanmasi Danigman Siire Lisans Egitim-Ogretim
7 Yoklama alinmasi Ders Sorumlusu Haftalik Ders Programi |ve Sinav Yénetmeligi -
Do6nem igi t"aahyetlerlr'un (avrasmav‘, kisa s%nav, (‘)d‘ev, gygulama, donemsonu Ders Sorumlusu Dénemin ilk 2 haftast Akademik Takvim
8 uygulamasii final) %'lik degerlendirme kriterlerinin girilmesi
9 Notlarin girilmesi Ders Sorumlusu Siire
DERS MUAFIYETI TALEBINDE YAPILMASI GEREKEN iS VE iSLEMLER SURECI
Sira No |Is ve Islemler Sorumlu Siiresi Yonetmelik
icin ilk 2 hafta / Ek
Dilekge ile boliim bagkanligina bagvurulmasi kontenjanla gelen
Bagvuruda Gerekli Belgeler : Ogrenciler i¢in bagvuru
1 1-Dilekge 2-Transkript 3-Ders Igerikleri Ogrenci bitiminden itibaren 1
2 Boliim intibak komisyonun basvuruyu degerlendirmesi Komisyonu 3 giin
Boliim Baskanligi'nin intibak komisyonu karari (ayrintil tablo), transkript ve
3 ders igerikleri ile birlikte Dekanliga / Miidiirliige yazi ile gdndermesi Boliim Bagkanligi 1 glin Universitemiz On
Ders muafiyeti bagvurusunu Y 6netim Kurulu olan biriml?rin Y onetim Kurulu Lisans Egitim-Oiretim
giindemine almasi, Yonetim Kurl'l.lu olmayan birimlerin Universite Y&netim ve Sinav
4 Kurulu giindemine ahnm?m icin Qgrenci Isleri Daire Bagkanligi'na gdndermesi Iﬂ)ekanlk/.Mﬁdﬁrliik 1 giin Yénetmeligi'in 15.
Ders muafiyeti talebinin Ogrenci Igleri Daire Bagkanli tarafindan Yonetmelige [Ogrenci Isleri Daire Madde 3. ve 4. Fikralar
5 uygunlugu konusunda incelenmesi ]?agkanhgl 1 gilin / Universitemiz Lisans
' . . . ) . . Ogrenci {slerl Daire I giin Egitim-Ogretim ve
6 Ders muafiyeti talebi uygun ise Genel Sekreterlik Makamina gonderilmesi Bagkanligi Sinav Yénetmeligiin
7 Genel Sekreterlik tarafindan Universite Yonetim Kurulu giindemine alinmas1  |Genel Sekreterlik 1 giin 1R Madde 1 Filra




Universite Yonetim

Universite Yonetim kurulu tarafindan karar alinmasi 1 giin
8 Kurulu
Ogrenci Isleri Daire
9 Yonetim Kurulu kararmin OBS islenmesi Bagkanlig1 1 giin
Ogrenci Isleri Daire
10 Yonetim Kurulu kararinin ilgili birime gonderilmesi Bagkanlig: 1 giin
11 Yonetim Kurulu kararinin 6grenciye imza karsilig teblig edilmesi Bolim Bagkanligi 3 glin

Dilekge ile boliim baskanligina basvurulmasi
Basvuruda Gerekli Belgeler :

Yeni kayith / ek
kontenjanlar / yatay
gecisle gelen 6grenciler

1-Dilekge 2-Transkript 3-Ders Igerikleri Ogrenci i¢in bagvuru siiresinde

Boliim intibak komisyonun bagvuruyu degerlendirmesi Komisyonu 3 giin

Boliim Bagkanligi'nin intibak komisyonu karar1 (ayrintili tablo), transkript ve

ders icerikleri ile birlikte Dekanliga / Miidiirliige yaz1 ile gondermesi Boliim Bagkanligi 1 giin

Intibak basvurusunu Yonetim Kurulu olan birimlerin Yénetim Kurulu

giindemine almasi, Yénetim Kurulu olmayan birimlerin Universite Y6netim

Kurulu giindemine alinmas: i¢in Ogrenci Isleri Daire Baskanligi'na gdndermesi |Dekanik/Miidiirliik 1 giin

Intibakin Ogrenci Isleri Daire Baskanli tarafindan Yénetmelige uygunlugu Ogrenci Isleri Daire

konusunda incelenmesi Bagkanligi 1 giin
Ogrenci Isleri Daire 1 i

Intibak talebi uygun ise Genel Sekreterlik Makamina gonderilmesi Bagkanlig g

Genel Sekreterlik tarafindan Universite Yonetim Kurulu giindemine alinmas1  |Genel Sekreterlik 1 giin

Universite Yonetim kurulu tarafindan karar alinmasi Eﬁlrzijsne Yonetim 1 glin
Ogrenci Isleri Daire

Yonetim Kurulu kararmin OBS islenmesi Baskanlig1 1 glin
Ogrenci Isleri Daire

Yo6netim Kurulu kararimin ilgili birime gonderilmesi Bagkanlig 1 giin

Yatay Gegisler
Universitemiz Kurum
I¢i ve Kurumlar Arasi
Yatay Gegis Esaslarina
[liskin Y®onerge, Dikey
Gegisler Meslek
Yiiksekokullar1 ve
Acikogretim On Lisans
Programlar1
Mezunlarinin Lisans
Ogrenimine Devamlari
Hakkinda Yonetmelik




_Yénetim Kurulu kararmin 6grenciye imza karsilig1 teblig edilmesi |B611'im Bagkanlig1 | 3 giin |

DEVAM ZORUNLULUGUNDAN MUAFIYET BASVURULARINDA iS VE iSLEMLER SURECI

Sira No |Is ve Islemler Sorumlu Siiresi Yonetmelik
Dilekge ile boliim baskanligina basvurulmasi

1 Bagvuruda Gerekli Belgeler : Ogrenci Donemde 5. hafta
Boliim Baskanligi tarafindan her donem baginda okutulan derslerde devam sarti

2 aranip aranilmayacagi ile ilgili ders sorumlusundan yazili beyan istemesi Boliim Basgkanligi 3 giin
Ders sorumlusu 6gretim elemaninin devam sart1 ile ilgili Boliim Bagkanligina

3 goriis bildirmesi Ders Sorumlusu 1 glin
Boliim Baskanligi tarafindan devam sarti ile ilgili 6gretim elemant listesinin /

4 Ogrenci listesinin onayli bir sekilde Dekanliga/Miidiirliige gondermesi Boliim Baskanligi 1 giin Universitemiz On
Yonetim Kurulu olan birimlerde ilgili Y6netmelikte derslere devam muafiyeti Lisans Egitim-Ogretim
hiikmii geregince Y6netim Kurulu karart alinmasi, kararin boliim ve Sinav

5 baskanliklarina ve 6grencilere teblig edilmesi Dekanik/Miidiirliik 1 glin Y 6netmeligi'nin
Yonetim Kurulu olmayan birimlerin Universitemiz Yonetim Kurulunda karar S ; 13.Madde 2. Fikra /

C ol L o . Akademik Birimler 1 giin oL L
6 alinmasi i¢in Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi'na gondermesi Universitemiz Lisans

Ogrenci sleri Daire Baskanligi'nin gonderilen teklifleri incelemesi ve uygunsa Egitim-Ogretim ve
Genel Sekreterlik Makamina gondermesi Sinav Y 6netmeligi'nin
7 Genel Sekreterlik tarafindan Universite Yonetim Kurulu giindemine alinmas1  |Genel Sekreterlik 1 giin 15. Madde 2. Fikra
Universite Y6netim

Ogrenci Isleri Daire Bagkanhig

Universite Yonetim kurulu tarafindan karar alinmasi 1 gilin
8 Kurulu
Ogrenci Isleri Daire
10 Yonetim Kurulu karariin ilgili birime gonderilmesi Bagkanlig 1 giin
Yo_netlrr_l Kurulu kararinin birimler tarafindan boliim bagkanliklarina teblig Dekanlik/Miidiirliik )
11 edilmesi 1 glin

12 Boliim Bagkanliklari tarafindan 6grencilere teblig edilmesi Boliim Bagkanlig 7 glin




