DUZCE UNIVERSITESI ON LiSANS EGITIM-OGRETIM VE SINAV
YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac

MADDE 1 - (1) Bu Yénetmeligin amaci; Diizce Universitesine bagli meslek
yiiksekokullarinda yapilan 6n lisans diizeyinde egitim-6gretim ile sinavlarda uygulanacak
esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yénetmelik; Diizce Universitesi meslek yiiksekokullarinda, dgrenci
kayitlar, On lisans egitim-O6gretim  programlarinin  diizenlenmesi, sinavlar ve
degerlendirmelerin yapilmasi, diplomalarin verilmesi, devamli ve gegici ayrilma islemlerine
iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelik; 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununun
14 tlincti maddesi ile 44 iincii maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) AGNO: Agirlikli genel not ortalamasinin,

b) Danisman: Ogrencilerin egitim-6gretimi ile ilgili konularla ve sorunlariyla ilgilenmek
iizere gorevlendirilen 6gretim elemaninin,

¢) Ders plan: Ogretim elemani tarafindan hazirlanan ve dersin  konularmin ve
uygulamalarinin haftalara dagilimi, temel kaynaklar, degerlendirme yontemi gibi esaslar
iceren belgeyi,

¢) Ilgili kurul: Meslek yiiksekokullar: yiiksekokul kurullarim,

d) ilgili yonetim kurulu: Meslek yiiksekokullar1 yiiksekokul yonetim kurullarim,

e) Miidiir: Meslek yiiksekokullari miidiirlerini,

f) Miidiirliik: Meslek yiiksekokullart miidiirliiklerini,

g) Not dokiim belgesi: Ogrencinin aldig1 dersleri ve bu derslerden aldigi notlar1 gdsteren
belge, transkriptini, §) On kosullu ders: Almabilmesi igin alt yarryillarda yer alan derslerden
bir veya birka¢inin devam sartinin saglanmasi veya basarilmasi kosulu aranilan dersi,

h) Rektor: Diizce Universitesi Rektoriinii,

1) Senato: Diizce Universitesi Senatosunu,

i) Universite: Diizce Universitesini,

j) Yénetim Kurulu: Diizce Universitesi Yénetim Kurulunu,

k) (Ek: RG-10/09/2013-28761) Kredi (Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS/ECTS)
Kredisi): Bir dersin basariyla tamamlanabilmesi i¢in 6grencinin yapmasi gereken; teorik ders,
uygulama, seminer, bireysel calisma, siavlar, 6devler ve benzeri ¢alismalarin tiimiinii ifade
eden degeri,



I) (Ek: RG-10/09/2013-28761) Ogrenim Katki Payr: lIlgili mevzuatlar geregince dgrenci
tarafindan 6denmesi zorunlu olan 6grenci katki pay1 veya 6grenim iicretini ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kontenjan Tespiti, 1k Kayit ve Kayit Yenilemeye iliskin Esaslar

Kontenjan tespiti

MADDE 5 - (1) Universitenin meslek yiiksekokulu programlarina ait grenci kontenjanlari;
her egitim-6gretim yilinda ilgili birim kurulunun oOnerisi ve Senatonun karari iizerine
Yiiksekogretim Kurulu tarafindan belirlenir.

(2) Universitenin yatay gecis kontenjanlart; 24/4/2010 tarihli ve 27561 sayili Resmi Gazete'de
yayimmlanan Yiiksekogretim Kurumlarinda On lisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar
Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi
Esaslarina iliskin Y&netmelik hiikiimlerine gore belirlenir.

Ik kayit islemleri

MADDE 6 - (1) Ogrenci kayit islemleri; Olgme, Secme ve Yerlestirme Merkezi (OSYM)'nin
belirledigi ilkeler ¢ercevesinde yapilir. Rektorliik, her yil Universiteye ilk kayit yaptiracak
ogrenci adaylarinin kayit tarihini, istenilen belgeleri ve kayit yerlerini birimlere gore
belirleyerek ilan eder. Kayit islemleri Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig: tarafindan yiiriitiilir.
Eksik belge veya posta yolu ile kesin kayit yaptirilmaz. Belgelerde tahrifat yaptigi tespit
edilenlerin kayitlar1 yapilmaz. Yanlislikla kayit yapilmis oldugu anlasilirsa kayztlart silinir.

(2) Kayit icin istenilen belgelerin ashi veya Universite tarafindan onayli 6rnegi kabul edilir.
Askerlik durumu ve adli sicil kaydina iliskin olarak ise adayin yazili beyanina dayanilarak
islem yapilir.

Kayit yenileme ve ders kaydi islemleri

MADDE 7 - (1) Ogrenciler, akademik takvimde belirtilen siire icerisinde 6grenim katki pay1
yartyll taksitini yatirarak ve alacagi dersleri segerek internet iizerinden kayit yenileme
islemlerini yaparlar. Ders kaydi danigman onayindan sonra kesinlesir.

(2) (Degisik: RG-21/08/2015-29452) Akademik takvimde belirtilen siire igerisinde kayit
yenilemeyen Ogrenciler hakli ve gecerli nedenlerle donemin ilk haftasi igerisinde kaydini
yenilemek zorundadir. Bu siire igerisinde kayit yenilemeyen 6grencilerin mazeret belgeleri ve
basvurular ilgili yonetim kurulunca karara baglanir. Geg kayit sebebiyle ilgili yonetim kurulu
kararindan 6nce gegen siire devamsizliktan sayilir.

(3) Belirlenen stireler icinde kayit yenileme islemini veya ders kaydini yaptirmayan 6grenciler
o yartyllda derslere devam edemez, sinavlara alinmaz ve Ogrencilik haklarindan
yararlanamaz.

(4) Kayit yenilenmemesi nedeniyle gegen siireler, 6grenim siiresinden sayilir.

(5) (Degisik: RG-21/08/2015-29452) Ogrencilerin birinci ve ikinci yariyillarda alacaklar:
dersler, programlarinda yer alan derslerdir. Ogrenciler bu derslerin tiimiine kaydolmak
zorundadir. Ugiincii/dérdiincii  yariyilda, birinci/ikinci yariyildan basarisiz  dersi  olan
ogrenciler basarisiz olduklar1 veya devamsizliktan kaldiklar1 ya da daha once almadiklari
dersleri Oncelikli olarak almak zorundadir. Fakat alt yariyillardan almadig1 veya basarisiz
oldugu derslerin olmast halinde, alt yariyil derslerden baslamak sarti ile kayit yaptiracagi
derslerin toplam kredisi bulundugu yariyil ders yiikiiniin 1/3 fazlasini1 asamaz.



(6) 2547 sayili Kanunun 46 nc1 maddesine gére hesaplanan Ogrenim katki paylarmin yariyil
taksitini akademik takvimde belirtilen kayit yenileme ve ders kaydi siiresi iginde yatirmayan
ogrencilerin kayitlar1 yapilmaz ve yenilenmez.

(7) Ogrenciler daha énce alip basarili olduklar1 dersleri, AGNO'larmn yiikseltmek amaci ile
tekrar alabilirler. Tekrar edilen derslerde en son alinan not gegerlidir.

UCUNCU BOLUM
Egitim-Ogretime Iliskin Esaslar

Ogretim dili

MADDE 8 - (1) On lisans programlarinda &gretim dili Tiirkge'dir. Ancak Senato karar1 ve
Yiiksekogretim Kurulunun onayi ile zorunlu yabanci dil hazirlik smifi konulan boéliimlerde
bazi dersler yabanci dilde yapilir.

Egitim-6gretim yih

MADDE 9 - (1) Egitim-6gretim yil1 giiz ve bahar yariyillarindan olusur. Yaz aylarinda yaz
ogretimi ylrttilebilir.

(2) Giliz ve bahar yartyillarindan her birinin normal egitim siiresi ara sinavlar da dahil en az
ondort haftadir. Yariyil sonu sinavlart bu siirelere dahil degildir. Senato gerekli gordigi
hallerde yariyil siirelerini uzatabilir veya kisaltabilir.

(3) Her egitim-6gretim yilinin akademik takvimi, Senato tarafindan belirlenir ve ilan edilir.

(4) Dersler ve smavlar, resmi tatil giinlerinde yapilmaz. Ancak, gerekli hallerde bdliim
baskanliginin onerisi, ilgili yonetim kurulunun karar1 ile Rektorliige bilgi verilerek bazi
dersler ve sinavlar1 Cumartesi ve Pazar giinleri de yapilabilir.

(5) Yaz 6gretimi Senato tarafindan kabul edilen usul ve esaslara gore yiiriitiiliir.

Ogretim programlar

MADDE 10 - (1) Ders kredileri, Yiiksekogretim Kurulunca ilgili programin yer aldig
diploma diizeyi ve alan i¢in yiiksekdgretim yeterlilikler ¢ercevesine gore belirlenen kredi
aralig1 ve dgrencilerin ¢alisma saati gdz oniinde tutularak Senato tarafindan belirlenir. Ilgili
diploma programini bitiren &grencinin kazanacagi bilgi, beceri ve yetkinliklere o dersin
katkisin1 ifade eden 6grenim kazanimlar ile acgik¢a belirlenmis teorik ve uygulamali ders
saatleri ve Ogrenciler i¢in Ongoriilen diger faaliyetler icin gerekli ¢aligma saatleri de goz
oniinde bulundurularak Senato tarafindan belirlenen ilkeler ¢ergevesinde belirlenir.

(2) Ogretim programlari; dersler, uygulamalar, proje ve stiidyolar, laboratuvar ve atdlye
caligmalari, pratik c¢alismalar, eskizler, arazi iizerinde uygulamalar, seminerler, bitirme
caligmasi, staj ve benzeri ¢alismalardan olusur.

(3) Meslek yiiksekokullarinca yliriitiilecek 6n lisans programlarinda yer alacak zorunlu ve
se¢meli dersler ile bu derslerin yariyillara dagilimlart boliimlerin goriisleri dogrultusunda
ilgili kurulun 6nerisi ile Senato tarafindan kararlastirilir.

(4) Opretim programlarindaki dersler, zorunlu ve se¢meli olmak iizere iki gruba ayrilir.
Zorunlu dersler, 6grencinin kayitli bulundugu programda almak ve basarmakla yiikiimli
bulundugu derslerdir. Se¢meli dersler ise; belirli ders gruplari i¢inden secerek alabilecegi
dersler olup, ortak zorunlu derslerin hari¢ kalan tiim derslerin kredileri toplaminin en az



%?25'ine tekabiil etmesi gerekir. Ogrenci aldig1 segmeli dersten basarisiz oldugu takdirde, ayn1
dersi tekrar alabilecegi gibi agilan farkli bir segmeli dersi de alabilir.

(5) Dersler programda bulundugu yariyilda alinir.

(6) Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi, Tiirk Dili ve Yabanci Dil dersleri, kredili ortak zorunlu
dersler olarak ve her biri haftada iki saatten az olmamak iizere, tercihen ilk iki yariyilda
okutulur.

(7) (Degisik: RG-21/08/2015-29452) Programlarda yer alan dersler ile uygulamalarin
dagilimlar, yariyillik esasa gore yapilir. On kosullu dersler dgretim programinda her iki
yartyilda agilabilir.

(8) Ogretim programlarindaki degisiklikler ilgili kurul tarafindan bahar yariyili sonuna kadar
belirlenir ve Senatonun onay1 ile kesinlesir.

(9) Se¢meli dersler, her boliimiin 6gretim programinda belirlenmis ders gruplari iginden
secilebilir. Se¢meli dersler ilgili 6gretim elemaninin Onerisi ve boliim kurulunun onay ile
acilabilir. Segmeli derslere kaydolacak 6grenci sayisinin alt ve st sinirt ilgili boliim kurulu
tarafindan belirlenir.

(10) Ogrenciler kendi 6gretim dali ile ilgili 6gretim programmin &ngdrdiigii dersleri
danismanin teklifi ve bolimiin onay:r ile kendi boliimiinden veya iiniversite icinde veya
disinda her hangi bir birimden alabilir. Baska birimden alinacak ders sayisi ilgili boliim
kurulu tarafindan belirlenir.

On kosullu dersler
MADDE 11 — (1) On kosullu saglanmamis derslere kayit olunmaz. On kosullu dersler ve 6n
kosullar1, bolim kurulu tarafindan 6nerilir, ilgili kurul ve Senato ve karariyla kesinlesir.

Derslerin kredi degeri

MADDE 12- (1) (Degisik: RG-10/09/2013-28761) Egitim-O6gretim ¢alismalarinin
degerlendirilmesi kredi esasina gore yapilir. Ders kredilerinin hesaplanmasinda; 6grencinin
kazanacag bilgi, beceri ve yetkinliklere o dersin katkisini ifade eden 6grenim kazanimlar ile
acikca belirlenmis teorik veya uygulamali derslerle birlikte dgrenciler ig¢in dngoriilen diger
faaliyetler icin gerekli ¢aligma saatlerini goz onilinde bulunduran 6grenci is ytikii esas alinir.

Derse devam

MADDE 13 — (1) Ogrenciler ilk defa aldiklar1 derslerin teorik béliimiine %70 oraninda,
uygulama béliimiine % 80 oraninda devam etmek zorundadir. Ogrencinin raporlu oldugu siire
devamsizlik siiresinden sayilir.

(2) Daha once alinip devam kosulu yerine getirilen bir dersin tekrarinda devam
zorunlulugunun aranip aranmamasi; meslek yiiksekokulunun fiziki kapasitesi, O0gretim
eleman1 ve 0grenci sayist da géz Oniine alinarak, ders sorumlusunun uygun goriigii, boliim
baskanliginin Onerisi ile yonetim kurulunda kararlastirilir. Devam zorunlulugunun
aranmamasi halinde de Ogrenci o derse kayit olmak, varsa 6devleri yapmak, atolye ve
uygulamali derslerde uygulamalara ve ara sinavlara katilmak zorundadir.

(3) Ogrencilerin; bilimsel, sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinlikler ve karsilasmalar sebebiyle
bolim bagkanliginin Onerisi ve ilgili yonetim kurulunun karari ile izinli, olduklart siireler
devamsizliktan sayilmaz.



(4) Ders sorumlular1 Ogrencilerin derse devamlarint izlemekle yiikkiimli ve bdliim
baskanligina kars1 sorumludur.

Endiistriye dayah egitim/stajlar

MADDE 14- (1) Meslek Yiiksekokulu 6grencileri; 6grenimini yaptiklar: programin uygulama
alanlarinda endiistriye dayali egitim (EDE)/staj yapmak zorundadir. EDE/stajlar; 22/5/2002
tarihli ve 24762 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan, Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi
Icindeki Meslek Yiiksekokulu Ogrencilerinin Isyerlerindeki Egitim, Uygulama ve Stajlarina
Iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine, Onlisans Egitim/Ogretimi Staj
Y onergesi Hiikiimlerine ve Senato tarafindan belirlenen esaslara gore ylrtitiliir.

(2) (Degisik: RG-21/08/2015-29452) Tim ders ve uygulama yiikiimliiliklerini tamamladigi
halde, staj1 eksik olan veya yaptig1 stajda basarisiz goriilen 6grenciler, stajlarin1 tamamlayana
kadar mezun olamazlar ve her kayit doneminde kayitlarini yenilemek zorundadirlar. Stajinmi
tamamlayan Ogrencilerin mezuniyet tarihi, EDE/stajinin degerlendirilmesinin ilanini takip
eden ilk i glintidir.

(3) Staj yerleri daha dnceden belirlenmis ve birimleri tarafindan onaylanmig dgrencilerin, Staj
yerlerini birimlerinin haberi olmadan degistirmeleri halinde yapmis olduklar1 staj gegersiz
sayilir.

Yatay gecisler, intibaklar ve ders muafiyetleri

MADDE 15 - (1) (Degisik:RG-23/07/2012-28362) Yatay gegisler, Senato tarafindan
belirlenen esaslara gore yiuriitilir. Yatay gecisler yetkili kurullarca belirlenecek
kontenjanlarla sinirlidir.

(2) Baska bir yiiksekogretim kurumundan yatay gegisle Universiteye gelen dgrencinin, daha
once basarmis oldugu derslerin hangilerinden muaf sayilacagi konusunda kurumlar arasi
esdegerlik durumu g6z 6niinde bulundurulur.

(3) Ik defa kayit yaptiran dgrenciler, yariyil baslangicindan itibaren en gec ilk iki hafta
icinde, ek kontenjanla gelen 6grenciler ise kayit olduklar1 giin itibar1 ile bir hafta iginde,
iizerinden bes yildan fazla siire gegmemek kosuluyla daha once baska bir yliksekdgretim
kurumunda alip basarili olduklari derslerden muaf tutulmak ig¢in, boliim baskanligina
basvurabilir. Muafiyet istekleri, boliim baskanliklarinca olusturulacak intibak komisyonunda
degerlendirilerek bir rapor diizenlenir. Bu rapor yonetim kurulunda goriisiilerek karara
baglanir ve dgrenciye bildirilir. Ogrenciler danismanm onay: ile muaf olduklar1 derslerin
yerine Oncelikle daha once hi¢ almadiklari dersleri ve bir {ist yila ait olan dersleri alabilirler.
(4) Ogrencinin muafiyet aldig1 derslerin notlar1, Universitenin not sistemine doniistiiriilerek
AGNO hesabina katilir. Muafiyet istekleri uygun goriilen 6grenciler, muaf tutulduklar:
dersleri not yiikseltmek amaci ile tekrar alabilirler.

Yabanci dil hazirlik sinifi ve yabanci dil muafiyet sinavlari

MADDE 16 — (1) Yabanci dil hazirlik sinifi bulunan meslek yiiksekokullarina kayit olan
ogrenciler ilk yil hazirlik sinifinda 6grenim goriirler.

(2) Bu 6grencilerden isteyenler yabanci dil muafiyet sinavina girer. Basarili olanlar hazirlik
sinifindan muaf tutulur.

(3) Yabanci dil hazirlik sinifi bulunmayan birimlerin Ogrencileri de egitim-6gretim yili
basinda agilacak yabanci dil muafiyet sinavinda basar1 gosterirlerse yabanci dil derslerinden



muaf olabilirler. Bu sinavin yapilisi, degerlendirmesi ve alinan notun saglayacagi muafiyetler,
Senato tarafindan kabul edilen usul ve esaslara gore yliriitiiliir.

(4) Universitenin yabanci dil hazirhk smifi okutulan herhangi bir meslek yiiksekokuluna
baska bir yliksekogretim kurumlarindan yatay gegisle gelen Ogrenciler, geldikleri birimde
hazirlik sinifi okumus ve basarili olmuslarsa hazirlik sinifindan muaf tutulur. Hazirlhik smifi
okumadan yatay gecisle gelen Ogrenciler, yabanci dil yeterlik sinavinda yeterlik
gosteremezlerse hazirlik siifi okurlar.

(5) Yabanci dil hazirlik sinifinda basarili olan 6grencilere bu durumlarini ve basari notlarini
iceren bir belge verilir.

(6) Yabanci dil hazirlik siifinda basarili olamayan 6grenciler, isterlerse ikinci yil bu smifi
tekrar edebilir. Istemezlerse esas kayitli olduklari programa devam edebilirler.

(7) Yabanci dil hazirlik simifi okutulan meslek yliksekokullarinda hazirlik sinifinin siiresi,
yukarida s6z konusu edilen stirelere dahil degildir. Hazirlik sinifina ait siire ve basar1 esaslari
Senato tarafindan belirlenir.

Akademik damismanhk

MADDE 17 - (1) (Degisik: RG-10/09/2013-28761) Kaydin1 yaptiran her 6grenci i¢in ilgili
boliim baskaninca, boliimiin 6gretim elemanlari arasindan bir akademik danigman atanir.

(2) (Degisik:RG-28/10/2013-28805) Danigman; 6n lisans 6gretimi boyunca dgrencinin basari
durumunu ve gelisimini izler, 6gretim programlari ¢ercevesinde Ogrencinin almasi gereken
zorunlu ve se¢meli derslerle ilgili olarak 6grenciye Onerilerde bulunur, 6grenciyi yonlendirir,
mezuniyet i¢in gerekli olan dersleri ilgili mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde almasina yardimei
olur ve aldig1 dersleri onaylar, boliimler tarafindan miifredatlarda yapilan degisiklikler nedeni
ile uygulanan intibaklarda 6grencileri yonlendirir, daha iyi ¢alismasina ve yetismesine yonelik
olarak Ogrencilerin karsilagtigi problemlerin ¢6ziimiine yardimci olur ve gerektiginde ilgili
mercilere iletir. Ogrencilerle ilgili alinan her tiirlii karardan akademik damigmanlar da
bilgilendirilir.

(3) Akademik danismanlar, danismanlik hizmetlerini Rektorliikge belirlenen esaslar ve ilgili
mevzuat hiikiimlerine gore ylirtitiir.

Ogrenim siiresi ve ek smavlar (Degisik: RG-21/08/2015-29452)

MADDE 18 — (1) Universitede &n lisans greniminin normal siiresi iki y1ldir.

(2) Ogrenciler, bir yil siireli yabanci dil hazirlik smifi harig, kayit oldugu programa iligkin
derslerin verildigi donemden baslamak {izere, her donem i¢in kayit yaptirip yaptirmadigina
bakilmaksizin 6grenim siiresi iki yi1l olan On lisans programlarini azami dort yil icinde
tamamlamak zorundadir. Hazirlik sinifit azami stiresi iki yildir. Bu siireye kayit dondurma ve
izinli sayilma siireleri dahil edilmez. Universiteden uzaklastirma cezasi alan dgrencilerin bu
stireleri ise 0grenim stliresinden sayilir. Azami stireler i¢inde katki pay1 veya 6grenim licretinin
O0denmemesi ile kayit yenilenmemesi nedeniyle 6grencilerin ilisikleri kesilmez.

(3) Azami siiresi sonunda kayith olduklari programdan mezun olamayan 6grencilerin; hi¢
almadiklar1 ve alip da devam kosulunu saglamadiklar1 derslerin toplam sayisi besten fazla
olanlarin kayitlari silinir.

(4) (Degisik: RG-29/01/2017-29963) Azami siiresi sonunda kayithi olduklari programdan
mezun olamayan son sinif dgrencilerine; devam kosulunu yerine getirmis olmak kaydiyla
basarisiz olduklari biitlin dersler i¢in ilgili donemin yartyil sonu sinavlarindan sonra akademik



takvimde belirtilen tarihlerde birinci ek sinav ve ikinci ek sinav adlariyla iki ek sinav hakki
taninir. Bu sinavlar sonunda basarisiz ders sayisini, hi¢ almadiklari ve alip da devam kosulunu
saglamadiklar1 dersler ile birlikte bes ve besin altina indirenlere bu dersler i¢in ii¢ yariyil, ek
smavlar1 almadan hi¢ almadiklar1 ve alip da devam kosulunu saglamadiklar1 dersler ile
birlikte bes derse kadar basarisiz olan 6grencilere dort yariyil; bir dersten basarisiz olanlara
ise Ogrencilik hakkindan yararlanmaksizin 6grenci katki payini/6grenim iicretini 6demek
kosulu ile agilacak sinavlara sinirsiz olarak, devam sartini yerine getirmis oldugu basarisiz
dersin smavlarina girme hakki taninir.

(5) Acilacak smavlara, {ist iiste veya aralikli olarak {li¢ egitim-0gretim yili hi¢ girmeyen
ogrenciler, sinirsiz sinav hakkindan vazge¢mis sayilir ve bu haktan yararlanamazlar. Sinirsiz
hak kullanma durumunda olan O6grenciler sinavlara girdikleri ders basina O6grenci katki
payini/6grenim iicretini 6demeye devam ederler. Ancak bu 6grenciler, sinav hakki disinda
diger 6grencilik haklarindan yararlanamazlar.

(6) Derslere devam yiikiimliiliiklerini yerine getirdikleri halde, yil i¢i ve yil sonu smav
yiikiimliiliiklerini bu maddede belirtilen hiikiimlere uygun olarak yerine getiremedikleri igin
programu ile ilisigi kesilen hazirlik sinifi ve birinci sinifta en fazla bir dersten, ara sinifta ise
en fazla lic dersten basarisiz olan Ogrencilere ii¢ yil i¢inde kullanacaklar {i¢ sinav hakki
verilir. Sinav hakki verilenler, yil i¢i veya yil sonu smavi olduguna bakilmaksizin
basvurmalart halinde, her egitim 6gretim yili baginda agilacak sinavlara alinirlar. Sinavlarin
sonunda sorumlu olduklar1 tim derslerden basarili olanlarin kayitlar1 yeniden yapilir ve
ogrenimlerine kaldiklar1 yerden devam ederler. Bu durumda olan 6grencilerin sinavlara
girdikleri siire, 6grenim siiresinden sayilmaz. Bu smavlara katilan Ogrenciler &grencilik
haklarindan hi¢ bir sekilde yararlanamazlar.

DORDUNCU BOLUM
Siavlar ve Basarimin Degerlendirilmesi

Siavlar (Degisik: RG-21/08/2015-29452)

MADDE 19 - (1) Sinavlar; ara sinavlari, kisa sinavlar, mazeret smavlari, yariyill sonu
simavlari, ek sinavlar, yaz okulu sonu siavlari, tek/cift ders smavlari, muafiyet sinavlari
olmak tizere sekiz ¢esittir.

(2) Smavlar; yazili, sozlii ve/veya uygulamali olarak yapilabilir. Sadece sozlii yapilacak
smavlar icin ilgili yonetim kurulu karariyla komisyon olusturulur.

(3) Ogrenciler; smav programlarinda belirtilen giin, saat ve yerde smava girmek, ayrica
ogrenci kimlik belgeleri ile istenecek diger kimlik belgelerini de yanlarinda bulundurmak
zorundadir. Ogrencinin kuralina uygun kayit olmadigi ve ilgili diger kosullar1 saglamadig
dersin sinavina girmesi halinde aldig1 not iptal edilir.

(4) Saglik, dogal afet ve ilgili yonetim kurulunca kabul edilen diger mazeretleri nedeniyle bir
dersin ara smavina ve yariyll sonu smavina giremeyen Ogrenciler; mazeretlerinin kabul
edilebilmesi icin aldiklar1 saglik raporlarin1 veya diger mazeret belgelerini, elden ii¢ giin
icerisinde, posta ile bir hafta igerisinde meslek yiiksekokulu sekreterligine teslim etmek
zorundadirlar. Rapor veya diger mazeret belgeleri yapilacak olan ilk ilgili yonetim kurulunda
karara baglanir.

(5) Mazeret ve tek/cift ders sinavlarima girmeyen &grencilere yeni bir mazeret sinavi
yapilmaz. Ancak, yariyil sonu sinavlar1 ve yariyil sonu sinavlarina girmeyen dgrenciler icin
yapilacak mazeret smavlari siiresinde, Universitemizi veya Ulkemizi cesitli etkinliklerde



temsil eden 6grenciler ile milli sporcu 6grenciler; belgelemek kosulu ile bagvurusunu elden ¢
giin igerisinde, posta ile bir hafta i¢erisinde meslek yiiksekokul sekreterligine teslim etmek
zorundadirlar. Bu durumdaki 6grencilerin talepleri ilgili yonetim kurulunda karara baglanir.

(6) Her oOgretim elemani bir yariyl boyunca isleyecegi konularin haftalik planini,
kullanilabilecek temel kaynaklar ile ara sinav, yariyil sonu sinavi notu ve diger ¢alismalarin
basar1 puanina katilim oranlarim igeren ders planini 6grencilere ve boliim baskanligina her
yartyilin ilk iki haftasi icinde yazili olarak verir.

(7) Her ders i¢in her yariyilda en az bir ara sinav yapilir. Ara sinav tarihleri, bolim baskanlig
tarafindan ara smav baslangi¢c tarihinden itibaren onbes giin once ilan edilir ve smav
uygulamalar1 buna gore yapilir.

(8) Bir yary1l igerisinde cesitli araliklarla kisa sinav uygulamalar1 yapan 6gretim elemani, bu
kisa smav notlarinin ortalamasini ara sinav notu olarak degerlendirebilir. Ayrica ara sinav
yapilmayan derslerde, kisa sinav uygulamalarina mazeretli katilamayan dgrencilere mazeret
sinav hakki verilir.

(9) Ara sinav notlari, ilgili 6gretim elemanlarinca en geg yariyil derslerinin sona ermesinden
bir hafta 6nce 6grencilere duyurulur.

(10) Yariyil sonu sinavlarinin programlari, yartyilda derslerin sona ermesinden onbes giin
once ilgili boliim bagkanliklarinca hazirlanarak 6grencilere ilan edilir ve miidiirliige bildirilir.
(11) Yanyil i¢inde bir dersin devam sartini yerine getirmeyen dgrencilere, DVZ notu verilir
ve bu dgrencilerin listesi yariyil sonu sinavindan 6nce boliim bagkanligi tarafindan ilan edilir.
Bu 6grenciler, yariyil sonu ve tek/cift ders sinavina alinmazlar.

(12) Ara smav ve yariyll sonu smavi, programda yer aldigi giin, saat ve yerde, ders
sorumlularinin ve bolim baskanliginca gorevlendirilen gozciilerin denetimi ve gézetiminde
yapilir.

(13) Ara smav ve yariyil sonu siav sonuglari ile birlikte elde edilen dersin basari notlari,
ilgili 6gretim elemaninca Ogrencilere ilan edilir. Internet ortamindaki listelere en geg
akademik takvimde belirtilen siireler igerisinde kaydedilir. Bu listelerin bir 6rnegi boliim
bagkanligina imza karsilig1 teslim edilir.

(14) ) Yariyil sonu sinavi Senatoca kabul edilen akademik takvimde belirtilen siireler iginde
yapilir.

(15) Tutuklu 6grencilere tutukluluk hallerinin sona ermesinden sonra sinav hakki verilir.

Tek/Cift ders sinavi (Degisik: RG-29/01/2017-29963)

MADDE 20 - (1) Mezuniyetleri i¢in derse devam zorunluluklarin1 yerine getirmis, dersin
diger kosullarini1 saglamis ve tek/¢ift dersi kalmis olan 6grencilere, donem sonu sinavlarindan
sonra tek/cift ders sinav hakki verilir.

(2) Hig alinmamus dersler icin tek/¢ift ders sinav hakki verilmez.

(3) Bu durumdaki 6grenciler boliim baskanligina sinav sonuglarinin ilan edilmesinden itibaren
bir hafta icinde dilekg¢e ile bagvuru yapar. Boliim bagkanligi, alandan bir 6gretim elemanini
gorevlendirip sinavin akademik takvimde belirtilen siire icinde yapilmasini saglar.

(4) Tek/cift ders sinavindan alinan puanin 100 iizerinden 50 ve daha yukarisi olmasi halinde

Ogrenci basarili sayilir. Ara sinav notu ve diger etkinliklerin katkist olmadan tek/cift ders
sinavinin puant, harf notuna ¢evrilir.



Basari puani ve harf notu

MADDE 21 - (1) Ogrencinin yariyil icindeki ¢alismalari, ara smav ve yariyil sonu sinav
notlari, derse devami, §gretim elemaninin yariyil basinda boliim baskanligina teslim ettigi
ders planinda gosterilen sekilde degerlendirmeye alinarak dersin basari puani ve harf notu
takdir edilir.

(2) Basar1 puanlarina karsilik gelen harf notlar1 ve katsayilar1 asagidaki sekilde veya bagil not
degerlendirme sistemine gore belirlenir:

a) Basar1 Puam1  Harf Notu Katsayi Basar1 Derecesi
90-100 AA 4.00 Pekiyi
85- 89 BA 3.50 Tyi-Pekiyi
80- 84 BB 3.25 Iyi
70- 79 CB 3.00 Orta-lyi
60- 69 CcC 2.50 Orta
55-59 DC 2.25 Geger-Orta
50- 54 DD 2.00 Geger
40-49 FD 1.50 Gegmez
39 ve asagisi FF 0 Gegmez
EKS 0/Eksik
DVzZ 0/Devamsiz

MEKS 0/Mazeretli

MUAF O/Yeterli
Ortalamaya Katilmayan Notlar
YT Yeterli
YZ Yetersiz
b) Bunlardan;
1) EKS notu; yariyil igcinde derse devamini sagladigi halde hastalik veya gegerli baska bir
nedenle ders icin gerekli kosullari tamamlayamayan dgrencilere verilir. Ogrenci herhangi bir
dersten EKS notu aldig1 takdirde, yariyil icin tespit edilmis son siavin bitiminden itibaren
onbes giin icinde eksiklerini tamamlayarak bir not almak zorundadir. Aksi halde EKS notu
kendiliginden FF notuna donisiir.
2) MEKS notu; devam eden bir hastalik, trafik kazasi ve benzeri mazeret durumlarinda,
boliim baskanliginin 6nerisi ve ilgili yonetim kurulunun onayiyla EKS notu MEKS notuna
doniistiiriiliir ve bu not ortalama hesaplarina katilmaz. Ogrenci mazeretinin bitiminde, agildig
ilk yariyilda ilgili dersin yariyill sonu sinavina katilarak MEKS notu- nu harf notuna
dontistiirmek zorundadir.

3) DVZ notu; ilgili dersin devamsizlik sinirim asan, ders uygulamalarina iligkin kosullarin hi¢
birini yerine getirmeyen 6grencilere verilir. DVZ notu, not ortalamasi hesabinda sifir katsay1
ile islem goriir.

4) YT notu; not ortalamalarina katilmayan derslerden gecen 6grencilere verilir.

5) YZ notu; not ortalamalarina katilmayan derslerde basar1 gdstermeyen dgrencilere verilir.

6) Muaf notu; yatay veya dikey gecis yolu ile Universiteye gelen 6grencilere, evvelce almis
olduklar ve ilgili yonetim kurulu tarafindan denklikleri kabul edilen dersler i¢in verilir.

7) AGNO'yu yiikseltmek icin alinan derslerde son not gegerlidir.

8) Ogretim programlarinda yer alan staj, bitirme 6devi gibi faaliyetlerin notlar1 da YT veya
YZ olarak verilir. Not dokiim belgesinde bu basarilar dip not olarak yazilir.



Agirhikh genel not ortalamasi

MADDE 22 - (1) AGNO; derslerin harf notu karsilig1 katsayilar ile derslerin kredi degerleri
carpilarak elde edilen toplam sayinin krediler toplamina boliinmesiyle hesaplanir.

(2) AGNO, iki haneli ondalik say1 olarak belirlenir.

Notlarda maddi hata ve sinav sonuclarina itiraz

MADDE 23 - (1) Not diizeltme islemleri asagida ifade edilen durumlarda gerceklestirilir:

a) Ogrenci, sinav sonuglarmin duyurulmasindan itibaren yedi giin icinde bagli oldugu meslek
yiiksekokulu miidiirliigiine bir dilekge ile basvurarak sinav kagidinin yeniden incelenmesini
isteyebilir. Midiirlik maddi bir hata yapilip yapilmadiginin belirlenmesi i¢in sinav kagidini
ilgili bolim bagkani araciligiyla dersin sorumlu 6gretim elemanina inceletir. Bu inceleme
sonucunda Ogretim elemaninin sinav kagidinda maddi hata bulundugunu tespit etmesi
durumunda not diizeltme islemi i¢in bir form diizenlenir.

b) Ogrenci bilgi sisteminde agiklanan basari notlari ile iliskili herhangi bir maddi hatanin
yapilmis oldugunun belirlenmesi halinde ise, ilgili 6gretim elemani ilgili boliim bagkanligina
basvurarak diizeltme talebinde bulunur.

(2) Her iki durumda da not diizeltme talebi, notun ilanindan sonraki onbes giin i¢inde ilgili
meslek yiiksekokulu boliim baskanligi tarafindan, onbes giinii gegmesi durumunda ise ilgili
yonetim kurulu tarafindan karara baglanarak, gerekli degisiklik yapilmak iizere Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligina bildirilir.

Smav evrakinmin saklanmasi

MADDE 24 - (1) Sinavlara itiraz siiresi tamamlandiktan sonra sinav evraki Ogretim
elemanlar1 tarafindan tizerinde dersin adini, siav tiiriinii, siav tarihini, teslim tarithini ve
teslim edenin unvanini, adini-soyadini ve imzasini tagiyan zarf icerisinde ilgili bolim
baskanligina teslim edilir. Boliim baskanliginda bir yil saklanan sinav evraki, dort yil daha
saklanmak tizere meslek yiiksekokulu arsivine kaldirilir.

BESINCI BOLUM
Mezuniyet ve Diplomalar

Mezuniyet ve dereceye giren 6grenciler

MADDE 25 - (1) Ogretim programlarinda gosterilen derslere devam edip tamamindan
basarili olmus, bu Yonetmelik ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerinde yer alan biitiin ¢alismalar1
tamamlamis olan 0grenci, mezun olmaya hak kazanir. Kendisine, bu Ydnetmeligin 27 nci
maddesinde tanimlanan diploma ile basardigi derslerin isimleri, harf notlar1 ve diger
faaliyetlerin basarilmasiyla ilgili bilgilerin yer aldig1 bir not dokiim belgesi verilir.

(2) Bir programin mezunlari arasindan ilk iige girenlerin belirlenmesinde, agirlikli genel not
ortalamas: virgiilden sonra ayirt edici basamaga kadar yiiriitiiliir.

Diplomalar

MADDE 26 - (1) Meslek yiiksekokulu diplomasi, meslek yiiksekokulu midiirii ve Rektor
tarafindan imzalanir.

(2) Bir 6grencinin meslek yiiksekokulu diplomasi almaya hak kazanabilmesi i¢in, sorumlu
oldugu programda- ki biitiin derslerden DD veya {lizerinde not almas1 ve EDE/stajin1 basariyla
tamamlamig olmasi gerekir.



(3) Diplomalar hazirlanincaya kadar 6grenciye bir defaya mahsus olmak iizere boliim baskani
ve Ogrenci isleri daire bagkaninin imzalarini tasiyan gecici mezuniyet belgesi verilir. Bu
belge, diploma verilirken geri alinir ve herhangi bir nedenle yenisi verilmez.

(4) Diploma bir defa verilir. Diplomanin kaybedilmesi durumunda, varsa gerekli harcin
yatirilarak dilekge ile bagvurulmasi iizerine ikincisi hazirlanir. Bu sekilde verilen diploma
iizerine ikinci niisha ibaresi konulur.

(5) Diplomada basar1 derecesi belirtilmez, sadece 6grencinin basarili oldugu yazilir.
(6) (Miilga: RG-10/09/2013-28761)

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Anlasmali yurtdisi iiniversitelere gonderilen 6grenciler

MADDE 27 - (1) Universite ile yurt disindaki bir iiniversite arasinda yapilan anlasma
uyarinca dgrenci degisim programlari gergevesinde, Universite tarafindan bir veya iki yariyil
yurt disindaki iiniversitelere 6grenci gonderilebilir. Bu siire i¢inde 6grencilerin Universitedeki
kaydi1 devam eder ve basar1 notlarmin Universitedeki basart durumuna yansitilma sekli Senato
karar ile belirlenir.

(2) Ogrenci degisim programlar1 gergevesinde yurt disma giden &grencilerin déndiikleri
tarihte ders kayitlarinin sona ermis olmasi durumunda kendilerine bir haftalik mazeretli kayit
stiresi hakk1 taninir.

Disiplin

MADDE 28 - (1) (Degisik: RG-21/08/2015-29452) Ogrencilerin disiplin is ve islemleri;
2547 sayili Kanunun 54 {incii maddesi ve 18/8/2012 tarihli ve 28388 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine gore
yiiritiilir.

(2) Okuldan uzaklastirma cezasi1 alan dgrencilerin bu siireleri 6grenim siiresinden sayilir ve bu
stireler icin katki payr ddenir. Okuldan uzaklastirma cezasi alan 6grenciler, hicbir sekilde
Universite binalarina ve tesislerine giremezler. Bilimsel, sosyal, Kkiiltiirel ve sportif
etkinliklerde, takimlarda yer alamazlar.

Kayit dondurma (Degisik: RG-21/08/2015-29452)

MADDE 29 - (1) Asagida sayilan hakli ve gecerli mazeretleri nedeniyle ilgili yonetim kurulu
tarafindan 6grencinin kayit dondurmasina karar verilir.

a) Universite hastanesinden veya diger saglik kuruluslarindan alman saglik raporlariyla
belgelenmis bulunan saglikla ilgili mazeretinin olmasi,

b) Mahallin en biiylik miilki amirince verilecek bir belge ile belgelenmis olmasi kosuluyla,
dogal afetler nedeniyle 6grencinin 6grenimine ara vermek zorunda kalmasi,

c¢) Ogrencinin, anne, baba, kardes, es veya ¢ocugunun 6liimii ya da bunlardan birinin agir
hastalig1 halinde bakacak baska bir kimsenin bulunmamasi nedeniyle 6grenimine ara vermek
zorunda kalmasi,

¢) Belgelendirmek kaydiyla ekonomik nedenlerle 6grenimine devam edememesi,

d) Tutukluluk hali,

e) Tecil hakkini kaybetmesi veya tecilinin kaldirilmasi suretiyle askere alinmast,



f) Ilgili yonetim kurulunca kabul edilen diger mazeretlerin ortaya ¢ikmasi.

(2) (Degisik: RG-21/08/2015-29452) Kayit dondurmak i¢in kayit dondurma bagvurulari ilgili
yartyillda derslerin baslama tarihinden itibaren en ge¢ onbes giin igerisinde yapilir.
Belgelemek kosulu ile ani hastalik ve beklenmedik durumlar disinda bu siireler bittikten sonra
yapilan bagvurular kabul edilmez.

(3) Kayd1 dondurulan 6grenci derslere devam edemez ve sinavlara giremez.

(4) Kayit dondurma ile gegen siireler, 6grenim siiresinden sayilmaz.

Kayit silme ve sildirme

MADDE 30 - (1) Asagidaki hallerde, 68rencinin bu Yonetmelikte 6ngoriilen egitim-6gretim
sliresini tamamlaylp tamamlamadigina bakilmadan ilgili yonetim kurulunun karariyla
Universite ile ilisigi kesilir:

a) Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y&netmeligi hiikiimlerine gore Universiteden
¢ikarma cezasi almis olmak,

b) Kendi istegiyle, Universiteden ayrilma talebinde bulunmas.

¢) (Ek: RG-21/08/2015-29452) llgili yonetim kurulu karari ve Yiiksekogretim Kurulunun
onay1 alinarak dort yil st liste katki payr veya Ogrenim iicretinin 6denmemesi ile kayit
yenilenmemesi nedeniyle 6grencilerin ilisikleri kesilebilir.

¢) (Ek: RG-21/08/2015-29452) Azami siiresi sonunda kayitli olduklari programdan mezun
olamayan Ogrencilerin; hi¢ almadiklar1 ve alip da devam kosulunu saglamadiklari derslerin
toplam sayis1 besten fazla olanlarin kayitlari silinir.

d) (Ek: RG-21/08/2015-29452) Derslere devam kosulunu yerine getirdikleri halde,
kullandiklar ek stireler sonunda yil i¢i ve yil sonu sinav yiikiimliiliiklerini 18 inci maddede
belirtilen hiikiimlere uygun olarak yerine getirmeyenlerin kayitlari silinir.

(2) (Degisik: RG-21/08/2015-29452) Kayd silinen ya da kaydini sildiren 6grenciye yatirdig
ogrenim katki pay1 geri verilmez.

Tebligat ve adres bildirme

MADDE 31 - (1) Ogrenciye her tiirlii tebligat; 6grencinin Ogrenci Isleri Daire Baskanligina
vermis oldugu adrese, ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yapilir. Ogrenci adres degisikliklerini
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina bir dilekge ile bildirmek zorundadur.

(2) Yanlis veya eksik adres bildiren ya da adres degisikligini bildirmeyen 6grencilerin mevcut
adreslerine tebligat yapilmis sayilir.

Yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller
MADDE 32 - (1) Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat
hiikiimleri ile Yiiksekogretim Kurulu, Senato ve Yo6netim Kurulu kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliikten kaldirilan yonetmelik
MADDE 33 - (1) 10/07/2008 tarihli ve 26932 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Diizce

Universitesi Onlisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi yiiriirliikten kaldirilmistir.

Azami siirelerin hesaplanmasi (Degisik: RG-21/08/2015-29452)



GECICI MADDE 1 - (1) 2011-2012 egitim 6gretim yili giiz yariyilinda ilk defa kayit
yaptiran Ogrenciler diginda kalan Ogrenciler, 2011-2012 egitim Ogretim akademik yili
baslangicindan itibaren bir ay i¢inde basvurmalari halinde bu Yonetmelik hiikiimlerine tabii
olurlar.

(2) 2006-2007 egitim-O6gretim yilindan Once kayit olan Ogrenciler, istekleri halinde
diplomalarin1 Abant izzet Baysal Universitesinden almak iizere basvurabilirler.

(3) (Ek:RG-23/07/2012-28362) AKTS kredisi, not degerlendirme sistemi ve derslerin kredi
degerine iligskin hiikiimler, 2013-2014 egitim-6gretim yilindan 6nce kayith olan 6grencilere de
uygulanir.

(4) (Ek:RG-21/08/2015-29452) 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun gegici 67 nci
maddesinde belirtildigi {izere, bu maddenin yiiriirliige girdigi tarihte kayith olan 6grenciler
bakimindan azami siirelerin hesaplanmasinda, daha 6nceki 6grenim siireleri dikkate alinmaz.

Yiiriirlik
MADDE 34 - (1) Bu Yonetmelik yayimi tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 35 - (1) Bu Yénetmelik hiikiimlerini Diizce Universitesi Rektorii yiiriitiir



